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Com a implementac&o do novo sistema SIGAA, os procedimentos relacionados a matricula e ao langcamento das
notas do Trabalho de Conclusao de Curso TCC/PFC do curso de Engenharia Civil/lUFSJ/CAP mudaram.

O Trabalho de Concluséo de Curso TCC/PFC é uma atividade de fluxo continuo.

Portanto, o(a) discente pode defender o TCC/PFC a qualquer momento, desde que seu orientador(a) ndo esteja
no periodo de féerias registrado na instituicao, pois ele(a) precisara participar da defesa, bem como, assinar
alguns documentos.

Entretanto, existe uma data-limite (definida no calendario académico de cada semestre) para matricula
dos discentes no SIGAA, pelas coordenacdes de curso, em atividades que nao formam turmas (Trabalho

de Concluséo de Curso, etc.) referentes ao periodo letivo em vigor.
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Com a implementac&o do novo sistema SIGAA, os procedimentos relacionados a matricula e ao langcamento das
notas do Trabalho de Conclusao de Curso TCC/PFC do curso de Engenharia Civil/lUFSJ/CAP mudaram.

Basicamente o processo € composto por 5 fases:

Fase 1 — Solicitacdo de matricula (realizada pelo(a) aluno(a));

Fase 2 — Efetivacdo da matricula e atribuicdo do(a) orientador(a) (realizada pelo(a) coordenador(a) do curso);
Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Fase 4 — Homologacao da banca examinadora (realizada pelo(a) coordenador(a) do curso);

Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).
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Este material tem o objetivo de auxiliar os procedimentos relacionados a matricula e ao
lancamento das notas do Trabalho de Concluséo de Curso TCC/PFC, do curso de Engenharia
CivillUFSJ/CAP.

Mais informacdes podem ser obtidas no link https://ufs|.edu.br/ccivi/tcc.php ou em consulta na
coordenadoria de cursos.

E-malil: coenci@ufsj.edu.br / secintcoord@ufsj.edu.br



https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php
mailto:coenci@ufsj.edu.br
mailto:secintcoord@ufsj.edu.br

Fase 1 — Solicitacao de matricula (realizada pelo(a) aluno(a))
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‘ Fase 1 — Solicitacdo de matricula (realizada pelo(a) aluno(a));

O(a) discente deve enviar o documento em formato pdf (PLANO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO com a
carta de aceite), com assinatura eletrénica (discente e orientador) (certificada Gov.br, DocuSign ou outro sistema), ou
assinada de proprio punho escaneada, para o e-mail: tccengcivilufsi@gmail.com. O Coordenador de TCC recebera o
documento, assinara eletronicamente e retornara via e-mail para o discente. Em seguida o(a) discente de preencher o
formuléario eletrénico de cadastro no TCC e anexar o Plano de trabalho devida demente assinado. No sistema SIGAA, a
coordenacao do curso ira atribuir o(a) discente ao referido orientador(a).

Essa fase € vinculada ao calendario de TCC e ao calendario académico, elaborado para cada semestre.

O requerimento eletronico pode ser acessado no seguinte link: https://ufsj.edu.br/ccivi/requerimento_eletronico.php

O calendario e os modelos de documentos do TCC estao disponiveis no seguinte link: https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php


https://ufsj.edu.br/ccivi/requerimento_eletronico.php

Fase 2 — Efetivacao da matricula e atribuicao do(a)
orientador(a) (realizada pelo(a) coordenador(a) do curso)
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‘ Fase 2 — Efetivacdo da matricula e atribuicdo do(a) orientador(a) (realizada pelo(a)
coordenador(a) do curso);

Esta fase é realizada pela coordenadoria do curso. Ou seja, um procedimento interno da coordenacao do curso.



Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a)
professor(a) orientador(a))
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

O(a) Orientador(a) deve cadastrar a banca examinadora no sistema SIGAA, apo6s o cadastro, a coordenacéo de curso efetuara a
homologacao da referida banca.

ﬁ Ensino .-_',u Pesquisa j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais

Orientacdo Académica - Graduacdo » || Trabalho de Conclusdo de Curso  »|{2l Solicitar Cadastro de Banca
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));
Escolha quais discentes estéo vinculados a defesa do trabalho e prossiga com o cadastro.

PoRTAL DO DOCEMTE > SoOLICITAR CADASTRO DE BANCA DE TRABALHO DE CoONCLUSAO DE CURSO

ORIENTANDOS DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE CoMcLUusSAD DE Curso

E: Solicitar Cadastro de Banca

ORIENTANDOS PENDENTES DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA [5]

Discente

Atividade

ECO5719014 -
ECO5719014 -
ECO571%9014 -
EC05719014 -
ECO05719014 -

TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
TRABALHO DE CONCLUSADQ DE CURSO
TRABALHO DE CONCLUSADQ DE CURSO
TRABALHO DE CONCLUSADQ DE CURSO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Portal do Docente
SIGAA | NTInf - Nucleo de Tecnologia da Informacao - | UFRN @ 2006-2022 - UFS] - sigaal4.ufsj.edu.br.sigaals - v4.2.9_s.53 14/07/2022 16:25

Ano-Periodo

2022.1
2022.1
2022.1
2022.1
2022.1

Data da
Matricula

13/07/2022
13/07/2022
08/06/2022
07/06/2022
08/06/2022

& &) &1 &1 &
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Para o cadastro da banca, sera necessario o preenchimento dos seguintes dados:

DApOS DA BANCA

=N -SF WYY | | F|B L U AF-|====|0
Atividade Matriculada: # | EC05719014 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (2022.1) - MATRICULADO v a | carafo ho d — e - &
Estilos ~ | Paragral ~ | Fonte * | Tamanhoda R~ | := i= =
Tipo de EE:?}::;: # | ARTIGOD CIENTIFICO v a RERE |
Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE --- v - _:@ | X, x | S‘z l-li] l:@I :;52
Local: #[UFS]
DApOS DO TRABALHO
B8 X @9 - (& |m | F|B 7 U A-P-|EEEE|@
¢Z Estilos ~ Paragrafo = Fonte ~ Tamanhoda F~ | i= i= = | £
_‘ % x| 52 0 G Palavras-Chave:
Titulo:
S (| O e an = = = = | @
SBR[ X BB (@S B Us|A- Y= =S==|0
Péginas; (¢ Estilos - Paragrafo - Fonte - Tamanho da F~ | i= = i= | N7
Data: [15/07/2022  [[F) . o em
—_ 7 bE &
Hora: (HH:mm) -Eﬁ | X x | S-z “Ii.l L‘E g
Grande Area: # | -- SELECIONE -- v
Area: % | -- SELECIONE - v
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v
B % L@ - (At |m|F BT U= A |EE==|@
¢2 Estilos - Paragrafo - Fonte - Temanhoda B~ | 1= i= iE | O Observacdes:

— [ % x| 2 @ W A

Cancelar || Préximo Passo ==



DADOS DA BANCA

Atividade Matriculada: % EC05719014 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (2022.1) - MATRICULADO

Tipe de Trabalho de 3
Condus3o: # | ARTIGO CIENTIFICO

. Manual simplificado de procedimentos
Agéncia Finani:::hri ':I;-;ELECIONE -—- do TCC

Dapos Do TRABALHO

w

ENIC YY) 82 " | F B Z U &k A | ====)|9
E] 2 B B 7 U 2| A-%&
B S| %2839 | 88 &5 |wm | 3 | & |A-% (7  Estilos ~ Paragrafo ~ Fonte »| Tamanho da Fi= | i= i= iE | 57
&7 Estilos ~ Paragrafo ~  Fonte = | Tamanho da Fi~ | := i= | |ﬂ & § 7
5 @ — @ | x x|
—[E| = x| 2 @ ww a : -
Titulo: % Palavras-Chave:
Paginas:
Data: #[19/07/2022 [ B || & 5z @& | @t | F | B I U | A E=S=EE|@
Hora: (HH:mm) &7  Estilos ~ Paragrafo * Fonte »| Tamanho da Fi= | i= i= i= | s
Grande Area: # | -- SELECIONE -- hd
Area: & | -- SELECIONE -- hd
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v

B A% a@g ||| F| B 7 Uum|A-T

2 | Estilos ~ | Pardgrafo ~ | Fonte + | Tamanho da F ~

P — 1—
i— i—
a— 3—

Observacdes:
— | *x x| 2 G@ @ A

Resumo:

Cancelar || Proximo Passo ==

e
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Prosseguindo com a operagao, o proximo passo sera o cadastro dos membros da banca.

Se o0 membro examinador for interno da UFSJ, seus dados ja estdo cadastrados no sistema. Assim sendo, basta inserir o nome
do(a) participante e o sistema fornecera os dados.

MEMBEROS DA BANCA

Tipe do Membro da Banca:| ® Examinador Docente Interno| () Examinador Externo & Instituicio

MEMEROS DA BANCA INTERNO

@ Todos da UFS) ) Somente da minha unidade
Docente da UFSJ:

&dicionar Membro

-:’-lf : Remover Membro

Tipo do Membro Nome
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Se 0 membro examinador for externo a Instituicdo, seus dados deverado ser cadastrados no sistema.

PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE AVALIACAO > MEMEROS DA BANCA

MEMEBROS DA BANCA

Tipo do Membro da Banca: () Examinador Docente Interno | ® Examinador Externo & Instituicdo

MEMBEROS DA BANCA EXTERNO A INSTITUICAOD

Mome: # EI Cadastrar Nove Membro
E-mail: #
Instituicdo de Ensino: #
Maior Formacado: # | -- SELECIONE -- W

Ano de Conclusdo: |0
Docente: @ sim O mEo
Sexo: @ Masculine ) Feminino
Adicionar Membro

-:’-ﬂ: Remover Membro
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Portanto, antes do cadastro do membro externo a instituicdo, sugere-se que o0 orientador(a) tenha em maos (colete), os
seguintes dados pessoais dos membros externos examinadores da banca:

1.CPF

2.NOME COMPLETO

3.EMAIL

4. NOME DA INSTITUICAO NA QUAL E VINCULADO
5.ESCOLARIDADE (MAIOR TITULACAO)

6.ANO CONCLUSAO DA MAIOR TITULACAO
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Apos cadastrar o membro examinador, adicione-o a banca.

PorTAL DO DOCENTE > BANCA DE AVALIACAO > MEMBROS DA Banca

MEMBROS DA BANCA

Tipo do Membro da Banca: () Examinador Docente Interno  ® Examinador Externo & Instituicdo

MEMEBEROS DA BANCA EXTERNO A INSTITUICAOD

MNome: # EI Cadastrar Move Membro

E-mail: #
Instituicdo de Ensino: #
Maior Formacéo: # | -- SELECIOME -- w
Ano de Conclusdo: |0
Docente: ® sim ) N3o

Sexo: ® Masculine () Feminino

Adicionar Membro

“J: Remover Membro
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

Ao finalizar o cadastro de todos os membros da banca examinadora, confirme a operacao.

PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE DEFESA > REsumMo
) , Caro Us
Confirmar == Dados Gerais | << Membros da Banca || Cancelar
Certifigu dad formad i etos antes de Confirm dast

Portal do Docente

Data: 1%/07/2022
Hora: 21:00

Atividade: EC0571%014 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - 66h (2022.1) - MATRICULADO

Confirmar || << Dados Gerais | << Membros da Banca || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | NTInf - Nicleo de Tecnologia da Informagdo - | UFRN @ 2006-2022 - UFS] - sigaa04.ufsj.edu.brsigaa04 - v4.2.5_s.53 14/07/2022 16:47
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‘ Fase 3 — Cadastro da banca examinadora (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a));

O cadastro da banca ficara pendente de homologacéo.

A coordenadoria do curso fard a homologacao da banca.

Bancas pe DeFesa CapasTraDAS (3)
Discente Atividade

EC05715014 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano-Periodo  Status

ATIVA 3
EC05715014 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO ATIVA
IcI1'0201392€> - TRABALHO DE CONTEXTUALIZACAO E INTEGRACAO CURRICULAR soucrraoa

Portal do Docente

SIGAA | NTInf - Nudeo de Tecnologia da Informacdo - | UFRN @ 2006-2022 - UFS) - sigaa02.ufsj.edu.br.sigaa02 - v4.2.9_s.92 01/12/2022 09:56



Fase 4 — Homologacao da banca examinadora (realizada
pelo(a) coordenador(a) do curso)
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‘ Fase 4 — Homologacao da banca examinadora (realizada pelo(a) coordenador(a) do
curso);

Esta fase é realizada pela coordenadoria do curso. Ou seja, um procedimento interno da coordenacao do curso.



Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a)
orientador(a))
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‘ Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).

Para o fechamento do diario do discente, os seguinte procedimentos devem ser executados:

O professor(a) orientador(a) deve cadastrar a nota do discente.

ﬁ Enszino L',a Pesgquisa j Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais

\

Onentacdo Académica - Graduacdo
Ornentacdes Pos-Graduacdo

Turmas
Projetos
Avaliacdo Institucional

Flano Individual do Docente (PID)
Consultas

Farum de Cursos

Farum Docente
Declaragdo de Disciplings Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

Gerenciar Relatorio de Carga Hordria Semanal

-

-] Trabalho de Cenclusio de Curso

b |§2 solicitar Ca‘astr{:- de Banca

Ch Total

/ CHD* Horario

| - as Mensagens
||i_) Inserir Resultado de Banca |

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Alunos®*
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‘ Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).

Para o fechamento do diario do discente, os seguinte procedimentos devem ser executados:

O professor(a) orientador(a) deve cadastrar a nota do discente.

PORTAL DO DOCENTE > RESULTADO DE BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

&): Selecionar Discente

DISCENTES ORIENTANDOS

Discente Atividade Ano-Periodo Data da Matricula

2022.2 22/08/2022 @

Portal do Docente

SIGAA | NTInf - Nicleo de Tecnologia da Informacao - | UFRN © 2006-2022 - UFS) - sigaa02.ufsj.edu.brsigaal2 - v4.2.9_5.92 01/12/2022 12:38
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‘ Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).

PorTaL Do DOCENTE > RESULTADO DE TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO

Atencdo:
O resultado desta atividade passara pela aprovacdo da coordenacdo do curso para sua consolidacdo, Por favor, informe os dados solicitados para concretizar a
operacén.

Matricula:
Discente:
Curso: ENGEMHARIA CIVIL/DTECH - Ouro Branco - Bacharelado
Status: FORMANDO
Tipo: REGULAR

INFORME 0 RESULTADO DO TRABALHO DE CoNCLUSAD DE CURSO

Atividade:
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
Ano-Periodo: 2022.2
Orientacdo: | - {Orientadar)
REsuLTADO

Mota Final: #

Confirmar || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatério,
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‘ Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).

O(a) docente deve enviar a ATA de Defesa do TCC em formato pdf, com assinatura eletronica (certificada Gov.br, DocuSign
ou outro sistema), ou assinada de proprio punho escaneada, para o e-mail: tccengcivilufsi@gmail.com. E de responsabilidade
do docente orientador(a) o lancamento da nota do TCC no sistema SIGAA.

O(a) discente, com o aval do Professor(a) Orientador(a), deve enviar o documento (versao final do TCC) em formato pdf. para o
e-mail: tccengcivilufsj@gmail.com (com copia para o Orientador(a)).

Os Trabalhos de Concluséo de Curso ficardo disponiveis para livre acesso no site: https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php

Ensino v Pesquisa ¥ Extensfo v Inovagio v Concursos v Servigos v  Internacional @ Acessod Informagio v Acesso Répido W

TCCs DEFENDIDOS

Construgdo e materiais de construgéo civil

Estruturas
Geotecnia

Infraestrutura de Transporte

Hidrdulica e Saneamento

Engenharias e areas afins


https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php
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‘ Fase 5 — Lancamento da nota (realizada pelo(a) professor(a) orientador(a)).

E de responsabilidade do docente orientador(a) o lancamento da nota do TCC no sistema SIGAA e solicitar a coordenacéo de
curso via e-mail (coenci@ufsj.edu.br com copia para tccengcivilufsj@gmail.com e secintcoord@ufsj.edu.br) o fechamento do
diario do(a) discente. O procedimento de lancamento da nota deve ser feito apos a entrega da versao final do trabalho.



Observacoes
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‘ Observacbes

Informagbes como:

- 0 cronograma semestral e os prazos de envio dos documentos;
- Modelos das Atas; Estao atualizados e podem ser obtidos no
- Sugestéo de modelo de varios documentos; link: https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php

-  Regulamento do TCC;

- Qutros documentos.



https://ufsj.edu.br/ccivi/tcc.php
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estimulando a sua criatividade e o enfrentamento de desafios.

INFORMAGCOES SOBRE O TCC

Calendario do TCC - 2022/2

Regulamento do TCC

Citacoes

Referéncias Bibliograficas

Formulério - Ata TCC (modelo para apresentagéo presencial)

Formulario - Ata TCC (modelo para apresentagéo virtual)

Modelo de Plano de Trabalho de Conclusao de Curso

Sugestdo de modelo PFC Artigo 2022

Sugestao de modelo PFC Estrutura Convencional 2022

Sugestao de modelo PFC Memorial Descritivo 2022
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‘ Observacbes

Instrucdes adicionais do TCC: Em caso de apresentacdo do TCC no formato artigo ou memorial descritivo € obrigatorio compor o
trabalho com os seguintes elementos estruturais, conforme instrucdes do colegiado definida na ATA DA 982 REUNIAO
ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI -

UFSJ.

"Enquanto ndo é aprovada a nova Instrucao Normativa do curso referente ao TCC, o colegiado definiu que a Capa, a Folha de
Rosto e a Folha de Aprovacéo séo obrigatorias, mesmo para os trabalhos no formato de artigo ou memorial descritivo. A Folha
de Aprovacdo nao precisara ser assinada, pois as assinaturas dos membros da banca constardo na ata de defesa. Nao e
necessario que o TCC no formato de artigo tenha sido submetido a algum peridédico antes da defesa do trabalho. Nos TCCs
publicados no site do curso n&do constardo as assinaturas dos membros da banca. Nao é necessario que os TCCs sejam
entregues em formato fisico, bastando apenas o digital, no qual é necessario que conste a ficha catalografica.”

As instrucOes para elaboracao da ficha catalografica estao disponiveis no link:

http://dibib.ufsj.edu.br/wordpress/?page id=301



http://dibib.ufsj.edu.br/wordpress/?page_id=301

FIM

Em caso de duvidas contactar:
e-mail: coenci@ufsj.edu.br / secintcoord@ufsj.edu.br



mailto:coenci@ufsj.edu.br
mailto:secintcoord@ufsj.edu.br
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